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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

 СУМОНА ЧАЗЫЛАРСКИЙ

ТОДЖИНСКОГО КОЖУУНА

РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

668550, с. Чазылары, Тоджинский кожуун, ул. Ленина, 1, тел. 83945021172

spshazylarskyay@mail.ru


№ 12                                                                                    от « 31» августа 2023г.                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также проведения экспертизы их проектов»

В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 6 октября 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь постановлением Правительства Республики Тыва от 11 октября 2011 г. N 605 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", администрация СПС Чазыларский Постановляет:


1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также проведения экспертизы их проектов согласно приложению N 1.


2. Администрации СПС Чазыларский опубликовать настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.


И.о. председателя администрации                            Саин-Белек Д.В.                                    
Приложение N 1
к постановлению администрации
 СПС Чазыларский



ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ ИХ ПРОЕКТОВ

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению администрацией СПС Чазыларский (далее - администрация) административных регламентов муниципальных услуг, а также проведению экспертизы их проектов.


2. Муниципальная услуга, предоставляемая администрацией (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований.


3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, устанавливающий стандарт оказания настоящей услуги, а также сроки, последовательность административных процедур и административных действий администрации, осуществляемых по запросу физического или юридического лица в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий.


4. Административные регламенты разрабатываются администрацией, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующей муниципальной услуги, на основе законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Тыва, а также муниципальных правовых актов администрации.


5. Административные регламенты предоставления муниципальной услуги устанавливают порядок взаимодействия между администрацией с физическими или юридическими лицами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


6. При разработке административных регламентов администрация предусматривает оптимизацию (повышение качества) исполнения муниципальных услуг, в том числе:


1) упорядочение административных процедур (действий);


2) устранение избыточных административных процедур (действий), если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Республики Тыва, а также муниципальным правовым актам администрации;


3) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги администрацией, осуществляющие подготовку Административного регламента, может установить в Административном регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки исполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации;


5) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур (действий);


6) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.


Осуществление отдельных административных процедур (действий) в электронной форме должно быть предусмотрено администрацией при разработке административных регламентов.


В случае если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги (при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов), то проект административного регламента предоставляется в установленном порядке с приложением проектов указанных актов.

II. Требования к административным регламентам получения муниципальных услуг

Наименование Административного регламента определяется администрацией, ответственная за его утверждение, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.


1. Структура Административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:


1) общие положения;


2) стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;


4) формы контроля за исполнением Административного регламента;


5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.


2. Раздел, касающийся общих положений, включает:


1) предмет регулирования регламента;


2) круг заявителей;


3) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:


информацию о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;


справочные телефоны должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;


адреса официальных сайтов органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети "Интернет", содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;


порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";


порядок, форму и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу, в сети "Интернет", а также в информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".


3. Раздел "Стандарт предоставления муниципальной услуги" должен содержать:


а) наименование муниципальной услуги;


б) наименование органа местного самоуправления (должностного лица), предоставляющего муниципальную услугу. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют также иные органы исполнительной власти и органы местного самоуправления, а также организации, то указываются все органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги. Также указываются требования пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а именно - установление запрета требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;


в) описание результата предоставления муниципальной услуги;


г) срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;


д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;


- Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети "Интернет", в федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, не приводится в тексте Административного регламента.


е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены законодательством Российской Федерации, предусмотрена свободная форма подачи этих документов). При этом в указанную форму заявления в случае необходимости получения персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций также включается форма для получения согласия заявителя, являющегося субъектом персональных данных, с обработкой его персональных данных посредством их получения из иного государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственной им организации в целях предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных";


ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены законодательством Российской Федерации и когда предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Также указывается требование - установление запрета требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


В рамках проведения независимой экспертизы проект административного регламента размещается в сети "Интернет" на официальном сайте администрации.

Срок проведения независимой экспертизы не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта в сети "Интернет".

По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Вышеназванный орган обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой из них.

3. Непоступление заключения независимой экспертизы в администрацию, являющейся разработчиком Административного регламента, в срок, отведенный для ее проведения, не является препятствием для проведения экспертизы Управлением.

4. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой Управлением, является оценка соответствия их проектов требованиям действующих законодательств Российской Федерации и Республики Тыва, а также оценка учета в них результатов независимой экспертизы.

5. Администрация, ответственная за утверждение Административного регламента, готовит и представляет на экспертизу в Управление вместе с проектом административного регламента пояснительную записку.

В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится информация:

а) об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги, исполнения муниципальной функции в случае принятия Административного регламента.

Заключение на проект административного регламента Управление представляет в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

Администрация, ответственная за утверждение Административного регламента, обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении Управления.




VI. Согласование и утверждение проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций
1. После согласования проекта административного регламента в установленном порядке Административный регламент утверждается постановлением администрации.


2. Утвержденный Административный регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации.


3. Административные регламенты представляются администрацией в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Тыва для внесения в федеральный регистр муниципальных правовых актов Республики Тыва.


4. Изменения в административные регламенты вносятся в случае изменения законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Тыва, а также муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения структур, а также по предложениям органов местного самоуправления, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов.


Внесение изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.

